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Renseignez si possible pour
chaque dossiers et sous dossiers
la signification des différentes
variables, les abréviations, unités
de mesure utilisées... L’objectif
est que personne n’ait à jouer au
détective ! Même pas vous dans
le futur.

DÉCRIRE
Décrivez votre projet de
manière assez générale
(résumé, personnes
responsables, mots clés, date
de début et de fin, etc.), la
structure des dossier et les
conventions de nommages
utilisées.

Détaillez votre méthodologie et
les éléments contextuels
nécessaires à une bonne
interprétation (et potentielle
réutilisation) de vos données et
matériaux de recherche.
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CRÉER UN FICHIER
LISEZ-MOI/READ-ME

DOCUMENTATION ET
MÉTADONNÉES

DÉTAILLER

RENSEIGNER

Et les métadonnées dans tout ça ?
Ce que c’est : Il s’agit de données sur vos données. En rédigeant vos fichiers lisez-
moi, vous renseignez déjà plusieurs métadonnées (nom du projet, date, types de
variables...).
Normes de métadonnées : L’assistant PGD demande quelle norme de
métadonnée vous allez utiliser. En réalité, vous devrez généralement compléter un
formulaire lors de vos dépôts de données. Vous n’avez donc pas à vous inquiéter
car cette norme sera décidée par la plateforme où vos données seront déposées. 
Déposer vos jeux de données : Vous pouvez vous tourner vers Borealis, un dépôt
canadien de données de recherche bilingue, multidisciplinaire et sécurisé, soutenu
par des bibliothèques universitaires et des établissements de recherche au
Canada.

Ressources : 
Vous pouvez vous tourner vers vos bibliothécaires.
L’UQAC propose un modèle de fichier README
S’informer sur les normes de métadonnée : Guide pour les Humanité
Numériques - Organiser les données (onglet “Structurer l’information”)
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https://borealisdata.ca/fr/
https://bibliotheque.uqac.ca/c.php?g=708228&p=5086288
https://uqam-ca.libguides.com/humanites-numeriques/organiser
https://uqam-ca.libguides.com/humanites-numeriques/organiser

